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Introdução

[Nome da Organização] trata o combate à corrupção e ao suborno com muita seriedade. Uma das principais características de uma abordagem eficaz à conformidade é a definição de funções, cada uma com responsabilidades determinadas. Cada uma dessas funções precisa ser direcionada para indivíduos ou grupos específicos dentro da organização.

É vital que todas as pessoas envolvidas com a organização estejam cientes do que devem desempenhar para manter a conformidade com o projeto implementado. 

Ao garantir que os papéis e responsabilidades estejam claramente definidos, podemos evitar emergências ou riscos à integridade da empresa ou caso ocorra alguma situação, estamos capacitados para uma atuação efetiva e adequada.
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Funções

Dentro da estrutura de proteção de dados, as seguintes funções principais precisam ser definidas e atribuídas:

· Funcionários;
· Alta Direção;
· Clientes e Potenciais Clientes;
· Fornecedores;
· Transportadores;
· Provedores de Serviços;
· Órgãos Regulamentadores;
· Órgãos de Crédito;
· Terceiros Interessados;

[nota: essas funções podem ser modificadas de acordo com as necessidades e especificidades da organização]


Em geral, as responsabilidades que se aplicam a todos os funcionários, fornecedores e interessados são definidas nas políticas internas da organização.



[bookmark: _Toc101633323]Responsabilidades

Este tópico detalha as responsabilidades específicas de cada função dentro da estrutura [do(a) Nome da Organização]. Não inclui quaisquer outros tipos de responsabilidade, como gerencial ou técnica, e não deve ser considerada como uma descrição completa da função. 

As competências necessárias para cumprir cada função são definidas no documento de Procedimento de Desenvolvimento de Competências.
	Nº
	Funções
	Responsabilidades
	Cumprimento
	Revisão 

	1
	Funcionários
	Apoiar a alta gerência para manter o sistema antissuborno
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio dos objetivos de suas funções
	
















Revisar o cumprimento de forma periódica  

	2
	Alta Administração
	Cumprir a Política Antissuborno na Organização 
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio dos objetivos de suas funções
	

	3
	Clientes e potenciais clientes
	Dar apoio e obedecer a política antissuborno
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio dos objetivos de suas funções
	

	4
	Fornecedores
	Cumprir com os requisitos pré-estabelecidos pela organização, dar apoio e obedecer a política antissuborno
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio dos objetivos de sua prestação de serviços
	

	5
	Transportadores
	Cumprir com os requisitos pré-estabelecidos pela organização, dar apoio e obedecer a política antissuborno
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio de objetivos de suas funções
	

	6
	Provedores de serviços
	Cumprir com os requisitos pré-estabelecidos pela organização, dar apoio e obedecer a política antissuborno
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio de objetivos de suas funções
	

	7
	Órgãos Regulamentadores
	Cumprir com os requisitos pré-estabelecidos pela organização, dar apoio e obedecer a política antissuborno
	Verificar as orientações proferidas para a conformidade do projeto de anticorrupção
	

	8
	Órgãos de Crédito
	Dar apoio e obedecer a política antissuborno.
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio dos objetivos de suas funções
	

	9
	Terceiros Interessados
	Dar apoio e obedecer a política antissuborno.
	Monitoramento pela Equipe Antissuborno por meio dos objetivos de suas funções
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