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Formulário de Adesão do Colaborador
ESTA PÁGINA DEVE SER REMOVIDA DA VERSÃO FINAL DO DOCUMENTO

[image: ]
Objetivo deste documento

O objetivo deste documento é realizar o registro interno do funcionário na organização.


Orientação Geral 

Utilize este documento sempre que houver a contratação de novo colaborador. Após o preenchimento, armazene este formulário em local seguro.

Frequência de Revisão 

Revise este documento sempre que contratar um novo colaborador, ou quando houver mudanças significativas na organização.
Aviso de Direitos Autorais: Este documento foi criado por Arizen e possui © copyright Arizen, com as exceções a seguir identificadas.
Termos de Licença: Este documento é licenciado e sujeito aos Termos de Licença E-Book Arizen, disponíveis mediante solicitações ou por download em nosso site. Todos os outros direitos são reservados.

AVISO LEGAL: 
Os modelos de documentos devem ser usados apenas como “ponto de partida”, para você criar seu próprio documento e aplicar todas as verificações razoáveis antes de usá-lo, estando sob sua responsabilidade a análise e confirmação legal e profissional dos documentos elaborados. 

É sua responsabilidade garantir que o conteúdo de qualquer documento criado com base em nossos modelos esteja correto e adequado às suas necessidades, inclusive que esteja em conformidade com as leis relevantes em seu país. Nós não fazemos promessas ou garantias sobre a exatidão, integridade ou adequação dos nossos modelos de documentos. Ao aderir a esse material você expressamente nos exclui e nos isenta de qualquer responsabilidade por qualquer despesa, perda ou dano sofrido em razão do uso dos nossos modelos. Não assumimos nenhum dever de cuidado sobre os nossos modelos de documentos e seus conteúdos ou qualquer expectativa de que este material se adeque às suas necessidades e conformidades, inclusive em casos de distorção, erros ou omissões em seus conteúdos.
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	Histórico de Revisão


	Versão
	Data
	Autor da Revisão
	Sumário de Mudanças

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	Distribuição


	Nome
	Título

	
	

	
	




	Aprovação


	Nome
	Posição
	Assinatura
	Data
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Preenchimento da Folha de Informações
	Preenchimento do Colaborador

	Nome Completo:
	

	Nome do pai:
	

	Nome da mãe:
	

	Data de nascimento:
	

	Grupo sanguíneo:
	

	Endereço Permanente:
	



	Telefone para Contato:
	

	Data de adesão:
	

	Preenchimento do Recursos Humanos

	N° do Código do Funcionário:
	

	Designação:
	

	Período de Contratação:
	

	Departamento:
	

	Função:
	

	Verificação pelo Departamento de RH:

______________                   _______________                                             _________________
Data	      Verificado por	                             Autorizado por

	
Declaração do Colaborador

Entrei para a empresa de acordo com os detalhes fornecidos acima e declaro que estudei e observei as Regras e Regulamentos de Trabalho e outras diretrizes, sistemas e procedimentos da Empresa, incluindo remuneração, benefícios, subsídio, instalações e protocolo de vestimenta, etc. Também observei que estes estão sujeitos a alterações, a qualquer momento, a critério da Administração.

Devo ser regido por e devo seguir as regras, regulamentos, diretrizes, sistema e procedimentos conforme possam ser aplicáveis de tempos em tempos.

Data: _______________                                                            ___________________________
                                                                                                        Assinatura do Colaborador
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