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Política de Limpeza  
ESTA PÁGINA DEVE SER REMOVIDA DA VERSÃO FINAL DO DOCUMENTO
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Objetivo deste documento

 A política de limpeza tem o objetivo de expor como deve ser operada a limpeza dentro da organização, desde a compra de produtos, armazenamento, e descarte de resíduos ou lixo. 

Orientação Geral 

Este documento deve ser alterado de acordo com as peculiaridades da empresa, tendo em vista que delimita apenas algumas práticas sustentáveis no quesito limpeza. Contudo, devem se valer das práticas já existentes da empresa, unindo às boas práticas ambientais.  

É de suma importância que as práticas que foram elencadas nessa política devem ser repassadas aos funcionários como forma de conscientização e devem ser cumpridas criteriosamente.

Frequência de Revisão 

Este documento deve ser revisado anualmente, ou quando houver mudanças na organização.
Aviso de Direitos Autorais: Este documento foi criado por Arizen e possui © copyright Arizen, com as exceções a seguir identificadas.
Termos de Licença: Este documento é licenciado e sujeito aos Termos de Licença E-Book Arizen, disponíveis mediante solicitações ou por download em nosso site. Todos os outros direitos são reservados.

AVISO LEGAL: 
Os modelos de documentos devem ser usados apenas como “ponto de partida”, para você criar seu próprio documento e aplicar todas as verificações razoáveis antes de usá-lo, estando sob sua responsabilidade a análise e confirmação legal e profissional dos documentos elaborados. 

É sua responsabilidade garantir que o conteúdo de qualquer documento criado com base em nossos modelos esteja correto e adequado às suas necessidades, inclusive que esteja em conformidade com as leis relevantes em seu país. Nós não fazemos promessas ou garantias sobre a exatidão, integridade ou adequação dos nossos modelos de documentos. Ao aderir a esse material você expressamente nos exclui e nos isenta de qualquer responsabilidade por qualquer despesa, perda ou dano sofrido em razão do uso dos nossos modelos. Não assumimos nenhum dever de cuidado sobre os nossos modelos de documentos e seus conteúdos ou qualquer expectativa de que este material se adeque às suas necessidades e conformidades, inclusive em casos de distorção, erros ou omissões em seus conteúdos.
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Esta política é destinada a regular o processo de limpeza da organização, tendo em vista que a limpeza do espaço também pode impactar o meio ambiente. Os impactos podem acontecer desde o uso de produtos que podem poluir, até ao descarte de resíduos de matéria-prima ou outro tipo de material de forma incorreta. 

Essa política pode ser lida em conjunto com a Política Ambiental, para a maior compreensão. 
	 
[bookmark: _Toc92656724] Política de Limpeza

Esta política é aplicável a todos os funcionários da organização, incluindo, mas não se limitando ao setor de limpeza da empresa, tendo em vista que diversos outros setores podem influenciar neste processo. 

À princípio, é necessário mencionar a necessidade de escolher produtos de limpeza que não causem impactos ao meio ambiente. Isto porque, alguns dos produtos de limpeza são compostos de produtos alvejantes, ou até mesmo metais pesados que podem causar danos irreversíveis e gradativos ao meio ambiente. Sendo assim, verifique os rótulos e o fornecedor dos produtos de limpeza antes de realizar a compra. 

Ainda sobre os produtos de limpeza, sua escolha deve ser baseada prezando não somente pela sua composição, como também não devem ser nocivos 
à saúde, tendo em vista que a organização atende diversas pessoas presencialmente, incluindo funcionários, clientes, fornecedores e entre outros.

Há produtos de limpeza que não podem ser usados conjuntamente, devido às possíveis reações químicas que podem ser formadas, e consequentemente são nocivos à saúde. Portanto, o uso combinado de produtos de limpeza não deve ocorrer. 

Durante a limpeza, é importante que haja o descarte de lixo e resíduos de maneira correta, para isso pode consultar a Política Ambiental para esclarecer sobre a separação do lixo e o descarte correto. Evite o descarte desnecessários de resíduos e reutilize tudo aquilo que for possível. 

Para a lavagem de louças, roupas, e espaços da organização, ou o uso da água para qualquer outro tipo de limpeza, é necessário se atentar ao desperdício de água, e buscar a reutilização de água das maneiras que forem possíveis, de modo que não esgote um dos recursos naturais mais importantes. 
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