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	Histórico de Revisão



	Versão
	Data
	Autor da Revisão
	Sumário de Mudanças

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Distribuição



	Nome
	Título

	
	

	
	


	Aprovação



	Nome
	Posição
	Assinatura
	Data

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Plano / cronograma de auditoria

	Plano de auditoria nº
	Data:

	Gestor de RH
	Auditor:

	Última auditoria realizada no mês de:
	
	Nº do último plano de auditoria:
	

	
	
	Data do último plano de auditoria:
	

	Próxima auditoria vencida no mês de:
	
	Próximo plano de auditoria nº:
	

	Observe que a auditoria interna em nossa Organização é planejada de acordo com os detalhes fornecidos a seguir; então, por favor, fique disponível de acordo com o cronograma para sua auditoria departamental e coopere os auditores durante o curso da auditoria e eles terão acesso a todas as instalações e documentos, conforme necessário.

	Departamento
	Auditar toda a atividade / parte
	Data
	Tempo
	Auditado
	Auditor

	· 
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	

	Status da auditoria real
	

	A auditoria programada é transmitida verbalmente a todos os auditores e auditores pelo Gerente de RH
	Revisado e Aprovado por
Gestor de RH


Aviso de Direitos Autorais: Este documento foi criado por Arizen e possui © copyright Arizen, com as exceções a seguir identificadas.


Termos de Licença: Este documento é licenciado e sujeito aos Termos de Licença E-Book Arizen, disponíveis mediante solicitações ou por download em nosso site. Todos os outros direitos são reservados.





AVISO LEGAL: 


Os modelos de documentos devem ser usados apenas como “ponto de partida”, para você criar seu próprio documento e aplicar todas as verificações razoáveis antes de usá-lo, estando sob sua responsabilidade a análise e confirmação legal e profissional dos documentos elaborados. 





É sua responsabilidade garantir que o conteúdo de qualquer documento criado com base em nossos modelos esteja correto e adequado às suas necessidades, inclusive que esteja em conformidade com as leis relevantes em seu país. Nós não fazemos promessas ou garantias sobre a exatidão, integridade ou adequação dos nossos modelos de documentos. Ao aderir a esse material você expressamente nos exclui e nos isenta de qualquer responsabilidade por qualquer despesa, perda ou dano sofrido em razão do uso dos nossos modelos. Não assumimos nenhum dever de cuidado sobre os nossos modelos de documentos e seus conteúdos ou qualquer expectativa de que este material se adeque às suas necessidades e conformidades, inclusive em casos de distorção, erros ou omissões em seus conteúdos.
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ESTA PÁGINA DEVE SER REMOVIDA DA VERSÃO FINAL DO DOCUMENTO





Objetivo deste documento





O objetivo deste documento documentar o que foi realizado durante uma auditoria dentro da empresa, relatando as anteriores e futuras.





Orientação Geral 





Utilize este documento quando for realizar uma auditoria dentro da empresa. Forneça-o para o auditor preencher e armazene após a conclusão.





Frequência de Revisão 





Este documento deve ser revisado anualmente ou quando houver mudanças significativas na organização.








